SERVICIODE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE LIMA

VENCIMIENTO PARA LA PRESENTACION VIRTUAL DE
LAS SOLICITUDES DE RATIFICACION DE
ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS DEL
LITORAL

Se recuerda que segun el cronograma establecido en el Articulo 4 de la Ordenanza N.°
2386-2021, que aprueba el Procedimiento de Ratificacion de Ordenanzas Tributarias en el
ambito de la Provincia de Lima, la presentacion de solicitudes de ratificacion de Ordenanzas
sobre Estacionamiento Vehicular en Playas del Litoral, deberd efectuarse en el plazo

establecido:
Plazo de presentacion Tipo de tributo
Hasta el Ultimo dia habil del mes de Ordenanzas sobre Estacionamiento
noviembre del afo. Vehicular en Playas del Litoral.
NOTA:

De manera excepcional, segun el Articulo 5 de la Ordenanza N. °2386-2021, que aprueba el procedimiento de
Ratificacion de Ordenanzas Tributarias en el dmbito de la provincia de Lima, la presentacion extemporanea de
la solicitud de ratificacion ante el SAT procedera previa autorizacion por parte de la CMAEO.
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LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION VIRTUAL DE LA SOLICITUD DE RATIFICACION DE
ORDENANZAS QUE APRUEBAN TASAS DE ESTACIONAMIENTO VEHICULAR EN PLAYAS

I. Presentacion de la solicitud de ratificacion modalidad virtual?

- El oficio y el expediente digital de ratificacion se presentaran a través de la Mesa de partes digital
del SAT al correo electronico: mesadepartes@sat.gob.pe, y en el horario de atencion establecido (de
lunes a viernes de 8 a.m. a 4 p.m.).

- El oficio (solicitud) debera ser suscrito por el Secretario General o quien haga sus veces, sefialando:

v Informacion de contacto del Secretario General y los funcionarios responsables? del
procedimiento de ratificacion (nombres y apellidos, cargos, nimero de celular y correo
electronico).

v" Domicilio electrénico de la municipalidad, sehalar el correo de Mesa de partes o indicar la
direccion URL si se cuenta con una plataforma virtual de Mesa de partes o correo electronico, a
efectos de notificar los documentos que se generen en el procedimiento de ratificacion.

- El oficio debera presentarse en un solo archivo en formato PDF adjunto al correo que se remitira a
Mesa de partes y el expediente digital de ratificacion, debera remitirse de la siguiente forma:

v’ El expediente digital debera contener todos los archivos en formato PDF, verificando que sean
legibles, cuyo peso maximo de cada archivo es de 9 MB, los cuales deben estar ordenados y
numerados de forma correlativa. Si opta por incluir carpetas comprimidas, estas deben estar
Unicamente formato ZIP y no superar el peso maximo de 9 MB.

Ejemplo:
Peso de cada archivo o carpeta

'@ Of, 144-2022-3G-MDA Exp, EST. PLAYA - ANCON menor a 9 MB (9000 KB)
1) AMEXO Of, 144-2022-5G-MDA ZIP

MNarmbre B Fecha de .. Tama,ﬁa’-\x\

\
ﬁ 1, Ordenanza 300452021 ., ,’I 3,839 KB ‘\
ﬁ 2. Infarme Técnico 300452021 ., ,' 7,446 KB ‘I
E 3, Aycta Sesion de Concejo 1270552021 .. :I 1341KE l:
T 4. DI Aprob, Legal Ord, 127052021 .., | 40KE
T 5. Res. Alcaldia 127052021 .., ‘o TIskE /)
@ 6. Informe Legal 300452021 .. ‘\\ 934 KB//I

v’ El expediente digital debera cargarse en una carpeta en “Google Drive”.
v Debera dar el acceso para que cualquier persona que tenga el vinculo pueda visualizarlo.
v Debera detallar el vinculo obtenido en el correo que se remitira a Mesa de partes.

- Adicionalmente, el mismo dia de presentacion de la solicitud de ratificacion virtual correspondera
remitir a los siguientes correos electronicos: michachi@sat.gob.pe y cyramos@sat.gob.pe, la
informacion que se detalla en el item Ill. Armado de informacion a remitir por correo electrénico -
Estacionamiento vehicular en playas.

Il. Contenido del expediente digital de ratificacion de las ordenanzas que aprueban tasas de

estacionamiento vehicular en playas?®

1 Conforme a lo establecido en el articulo 9 de la Ordenanza N.° 2386-2021, que aprueba el Procedimiento de Ratificacion de Ordenanzas Tributarias en el ambito de
la Provincia de Lima, publicada en el Diario Oficial El Peruano el 26 de agosto de 2021.
2 De acuerdo a lo establecido en el articulo 6 literal c) de la Ordenanza N.° 2386-2021.
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Los archivos deben ser presentados en formato PDF, cuyo peso maximo de cada archivo es de 9 MB.
Respecto a los documentos visados, los vistos buenos deberan contener su respectiva identificacion
(sello con el nombre y cargo del funcionario).

1) Texto integro de la Ordenanza materia de ratificacion, suscrita y visada por el Alcalde y/o
Secretario General del Concejo o quien haga sus veces. (*) El cual debera contener como parte
integrante, lo siguiente:

e Relacion de playas y espacios habilitados, precisando la ubicacion y nimero de espacios o
cajones.
e El Cuadro de Estructura de Costos, presentado en forma desagregada y detallada, segln los
lineamientos y formatos establecidos en la Directiva N° 001-006-00000015.
e El Cuadro de Estimacion de Ingresos y Determinacion de la Tasa, segin los lineamientos y
formatos establecidos en la Directiva N° 001-006-00000028.
* En el caso de que el documento remitido sea una copia certificada por el Secretario General,
correspondera que el archivo escaneado contenga el sello de certificacion de cada hoja.

2) Informe Técnico, visado por el Gerente de Transportes o quien haga sus veces, y por los
responsables de su elaboracion que designe la Municipalidad, el cual debera contener la
explicacion de cada uno de los conceptos sefalados en la estructura de costos que conlleve a una
interpretacion y entendimiento de los montos establecidos en cada caso; asi como la indicacion del
numero de espacios y las zonas previstas para la prestacion del servicio. En caso de que el informe
técnico sea parte integrante de la Ordenanza, también se debera cumplir con la formalidad de
presentacion de la Ordenanza.

3) Acta de la Sesion de Concejo en que fue aprobada la Ordenanza sometida a ratificacion o
documento que acredite su aprobacion (precisar la fecha y forma de aprobacién, unanimidad o
mayoria), suscrito por el Secretario General.

4) Declaracion jurada de aprobacion legal de la Ordenanza materia de ratificacion, suscrita por el
Secretario General o quien haga sus veces.

5) Resolucion de Alcaldia o de Gerencia Municipal, mediante la cual se designe a dos (2) funcionarios
responsables del procedimiento de ratificacion, consignando su informacién de contacto (nombres
y apellidos, cargos, nimero de celular y correo electrénico).

6) Informe legal que sustente la ordenanza sometida a ratificacion, sefialando sus antecedentes
normativos o la indicacion expresa de su inexistencia.

7) Informe favorable expedido por la Sub Gerencia de Gestion Ambiental de la Gerencia de Servicios a
la Ciudad y Gestion Ambiental de la Municipalidad Metropolitana de Lima, que acredita la vigencia
de las condiciones sefnaladas en la Resolucion de Habilitacion de Playas.

8) Planos identificando las zonas y cantidad de espacios habilitados para la prestacion del servicio y
los lugares de instalacion de los letreros que consideren informacion sobre la legalidad del cobro a
efectuar, conforme a lo establecido en la Ordenanza N° 739.

9) Informe de la Gerencia de Recursos Humanos o quien haga sus veces, adjuntando la planilla del
personal, con sus respectivos sustentos en PDF (CAS Directivo, Pacto Colectivo, Laudo Arbitral,
sentencia judicial y otros de ser el caso).

10)Informe de la Gerencia de Administracion y Finanzas o quien haga sus veces, que sustente los
elementos de costos (materiales, herramientas, servicios, etc.) consignados en la estructura de
costos, adjuntando sustentos (Incluye los Contratos mayores a 8 UIT, Contratos de Tercerizacion
del Servicio y/o Informe de estudio de mercado para montos menores a 8 UIT adjuntando como
minimo 3 cotizaciones).

11) Informe del area correspondiente en el que se determine el porcentaje de uso de los espacios de
estacionamiento vehicular por dia y semana.

12) Plan de vigilancia, prevencion y control del Covid-19 en los espacios habilitados para la prestacion
del servicio, de ser el caso.

13) Entre otros Informes que se consideran importantes.

3 De conformidad con lo establecido en los articulos 6 y 7.3 de la Ordenanza N.° 2386-2021, que establecen los requisitos generales y especificos aplicables a la
ratificacion de ordenanzas Estacionamiento Vehicular Temporal.
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lll. Armado de informacion a remitir por correo electrénico - Estacionamiento vehicular en
playas

Adicionalmente a ello, el mismo dia de la presentacion de la solicitud de ratificacion virtual,
correspondera remitir a los correos electronicos: michachi@sat.gob.pe y cyramos@sat.gob.pe, la
siguiente informacion:

1) Ordenanza materia de ratificacion (en Word).

2) Informe técnico (en Word).

3) Cuadro de Estructura de Costos, presentado en forma desagregada y detallada, segun la Directiva
N° 001-006-00000015 (en Excel).

4) Cuadro de Estimacion de Ingresos y Determinacion de la Tasa, segin la Directiva N° 001-006-
00000028 (en Excel).

5) Planilla de la remuneracion del personal que interviene en la prestacion del servicio (en Excel).

6) Cuadros empleados para determinar el porcentaje de uso de los espacios de estacionamiento
vehicular por dia y semana, de corresponder (en Excel).

Nota: Respecto de los archivos en Ms. Excel verificar que se encuentren las respectivas formulas de
calculo.
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